REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH

I. Postanowienia ogodlne

§1
1. Zgodnie z Regulaminem studiow Wyzszej Szkoty Bankowej w Warszawie, praktyki zawodowe (zwane
dalej praktykami) sa obowiazkowe na studiach I, Il stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich,
a ich wymiar okre$la Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. 2 2022r. poz. 547, z p6zn. zm.) oraz program ksztatcenia na danym kierunku studidéw.
2. W przypadku kierunkow studiéw regulowanych odrgbnymi przepisami prawa, zaliczenie praktyk
nastgpuje po spelieniu warunkow okreslonych w tych przepisach.
3. Zgodnie z Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2022 r. poz.
547, z pozn. zm.), warunkiem zaliczenia praktyk jest zrealizowanie kierunkowych efektow uczenia sig,
okreslonych dla praktyk zawodowych.
Szczegdtowe warunki odbywania i zaliczania praktyk okresla Dziekan.
Praktyki zawodowe sg bezptatne. Jednakze podmiot, w ktéorym student odbywa praktyke, moze ustali¢
wynagrodzenie za czynno$ci wykonywane przez studenta w ramach praktyki. Warunki wynagrodzenia
ustala odrgbna umowa zawarta pomiedzy studentem a przedstawicielem podmiotu, w ktorym student
odbywa praktyke.
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Il. Organizacja praktyk

§2
1. Student zobowigzany jest do samodzielnej organizacji praktyk. Biuro Karier i Praktyk (zwane dalej
BKiP) moze wesprze¢ studenta w ich organizacji.
2. Termin odbywania praktyk nie moze kolidowa¢ z zajeciami dydaktycznymi i nie jest podstawa
do usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach.
3. Student kierowany jest na praktyke zgodnie z wybranym kierunkiem lub specjalnoscia studiow™.
4. Praktyki odbywaja si¢ na podstawie porozumienia o prowadzeniu praktyk podpisanego przez wiasciwe
strony.
5. Praktyka jest realizowana zgodnie z programem praktyk dla danego kierunku studiow lub specjalnosci*.
6. W czasie trwania praktyki student jest zobowigzany do:
a) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoty Bankowej w Warszawie,
b) przestrzegania wymaganych przez zaktad pracy przepisdw o ochronie informacji niejawnych
oraz o ochronie danych osobowych,
c) traktowania z szacunkiem pracownikow i mienia zaktadu pracy,
d) stawiania si¢ w miejscu praktyki o godzinie wyznaczonej przez zaktadowego opiekuna praktyk,
e) przebywania w miejscu praktyki i aktywnego w niej uczestniczenia w zakresie okre§lonym
przez zaktadowego opiekuna praktyk,
f) noszenia stroju odpowiedniego do sytuacji i zwyczajow panujacych w miejscu praktyki,
g) realizowania praktyki zgodnej z programem praktyk i wyjasniania ewentualnych odstepstw
z zaktadowym opiekunem praktyk, a w dalszej kolejnosci z BKIP.
7. Uczelnia nie pokrywa kosztow zwigzanych z praktykami (np. ubezpieczenie NNW, badania lekarskie,
dojazd, nocleg).
8. Dokumentacja na polskiej $ciezce ksztalcenia powinna by¢ zlozona w jezyku polskim, chyba
ze Dziekan postanowi inaczej.

§3
1. Student ma mozliwos$¢ zorganizowania praktyk:
a) samodzielnie
b) za posrednictwem BKiP.
2. Jezeli student organizuje praktyke samodzielnie, zobowigzany jest do:
a) wypehienia deklaracji oraz przedstawienia praktykodawcy programu praktyk wiasciwego
dla danego kierunku studiow lub specjalnosci*. Druki dostepne sg na platformie
MS Teams. Deklaracje praktyk nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej lub papierowej do
BKiP najp6zniej na 2 tygodnie przed terminem rozpoczgcia praktyk,
b) odbioru z BKiP kompletu dokumentoéw przed rozpoczeciem praktyk studenckich.
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Jezeli student chce zorganizowac praktyke za posrednictwem BKIiP, zobowigzany jest do:

a) wybrania pracodawcy z listy dostepnej na platformie MS Teams w Zespole Biura Karier i
Praktyk,

b) zgloszenia do BKIP checi skorzystania z posrednictwa,

c) wypehienia deklaracji oraz przedstawienia praktykodawcy programu praktyk wlasciwego
dla danego kierunku studiéw lub specjalnosci*, po potwierdzeniu przez BKiP mozliwosci
zorganizowania praktyki. Druki dostgpne sg na platformie MS Teams. Deklaracje nalezy
ztozy¢ w wersji elektronicznej lub papierowej do BKiP najpdzniej na 2 tygodnie przed
terminem rozpoczgcia praktyk,

d) do odbioru z BKiP kompletu dokumentéw przed rozpoczeciem praktyk studenckich.

Jezeli student chece zorganizowac praktyke za posrednictwem BKIP, a firmy wskazane przez niego (max.
2) nie wyrazily zgody na jej organizacje, student jest zobowigzany samodzielnie zorganizowac¢ kolejna
praktyke zgodnie z § 3 ust. 2.

Student ma obowigzek niezwlocznego zgtaszania w BKiP wszelkich zmian do ztozonej deklaracji.
Uczelnia moze zada¢ od studenta przedtozenia dodatkowych dokumentéw lub udzielenia dodatkowych
informacji, ktéore sa konieczne do nalezytej oceny predyspozycji do odbywania praktyk,
w szczegolnosci informacji zwigzanych ze stanem zdrowia lub poziomem niepetnosprawnosci, w tym
w szczegblnosci w przypadkach, w ktorych okolicznosci powyzej wskazywane moglyby mie¢ wplyw
na zakres lub przebieg praktyk. Powyzsze moze zosta¢ okreslone przez uczelni¢ jako warunek udziatu
w postepowaniu rekrutacyjnym lub warunek podpisania porozumienia o zorganizowanie praktyk.
Powyzsze nie ma wptywu na fakt, Zze calo$¢ postgpowania rekrutacyjnego, jak rowniez realizacja
porozumienia o zorganizowanie praktyk studenckich, jest przeprowadzana z najwyzszym
poszanowaniem zasad rownouprawnienia i niedyskryminacji.

Jezeli praktyki studenckie sg zwigzane z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem
maloletnich lub z opieka nad nimi, Uczelnia jest zobowigzana do realizacji obowiazku wynikajacego
z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle
seksualnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 152, z p6zn. zm.). Osoba, ktora figuruje w Rejestrze SprawcoOw
Przestepstw na Tle Seksualnym, o ktorym mowa w art. 4 ww. ustawy, nie ma mozliwos$ci uczestniczenia
w praktykach.

§4

Na wniosek praktykodawcy student zobowigzany jest ubezpieczy¢ si¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
(NNW) przed rozpoczgciem praktyk i okaza¢ dokumenty potwierdzajace fakt zawarcia umowy ubezpieczenia na
zadanie zaktadowego opiekuna praktyk w pierwszym dniu praktyki oraz na kazdorazowe zadanie Uczelni.
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I11. Zaliczenie praktyk

§5
Obecnos¢ na praktyce jest obowigzkowa.
Studenci postugujacy si¢ orzeczeniem o niepetnosprawnosci z orzeczong catkowita lub czg§ciowa
niezdolnosciag do pracy nie sa zwolnieni z realizacji praktyk studenckich. Praktyka studencka jest
elementem obligatoryjnym, ujetym w programie studidéw na zasadach przedmiotu obowigzkowego.
W przypadku, gdy praktyka zostata zorganizowana, a student z wlasnej winy praktyki nie odbyt, student
organizuje kolejng praktyke we wlasnym zakresie.
Nieusprawiedliwiona nieobecnos$¢ na praktyce skutkuje jej niezaliczeniem.
Nieobecnos$¢ zostaje usprawiedliwiona, jezeli student udokumentuje ja zaswiadczeniem lekarskim lub
innym urzedowym dokumentem dostarczonym do zaktadowego opiekuna praktyk. Student jest
zobowigzany do odrobienia usprawiedliwionej nieobecnosci.
Po zakonczonej praktyce student jest zobowigzany do zwrotu dokumentacji dot. praktyk do BKiP
w terminie do 14 dni.
Praktyke zalicza Opiekun merytoryczny praktyk, a w zastgpstwie Prodziekan, zgodnie z wybranym
kierunkiem lub specjalnoscia studiow™, na podstawie dokumentow wskazanych przez BKiP.
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IV. Zaliczenie praktyk na podstawie wykonywanej pracy zawodowej

§6

1. Student moze ubiegaé si¢ o czeSciowe (Praktyka 1) lub catkowite (Praktyka 1 i 2) zaliczenie praktyk
na podstawie wykonywanej pracy zawodowej.

2. O wymiarze zaliczenia praktyki w catosci lub cze$ci na podstawie wykonywanej pracy zawodowej
decyduje Opiekun merytoryczny praktyk, a w zastepstwie Prodziekan, zgodnie z wybranym kierunkiem
lub specjalnoscia studiow™. Przy ustalaniu zmniejszonego wymiaru praktyk brany jest pod uwage staz
pracy oraz zgodno$¢ z kierunkiem studiéw lub specjalnoscia™.

3. O zaliczenie praktyk moze ubiegac si¢ student, ktory:

a) wykonuje prace— w tym przypadku do podania o zaliczenie praktyk nalezy dotaczyé
zaswiadczenie o zatrudnieniu podpisane przez pracodawcg zgodnie z drukami obowigzujacymi
w BKiP i dostgpnymi na platformie MS Teams, w Zespole Biura Karier i Praktyk;

b) wykonywat prace - tym przypadku do podania o zaliczenie praktyk nalezy dotaczy¢
zaswiadczenie o zatrudnieniu podpisane przez poprzedniego pracodawce zgodnie z drukami
obowigzujacymi w BKIiP i dostepnymi na platformie MS Teams, w Zespole Biura Karier
i Praktyk. Jesli poprzedni pracodawca odmawia wypetnienia drukéw obowigzujacych na
Uczelni, nalezy dostarczy¢ $wiadectwo pracy lub zaswiadczenie o okresie zatrudnienia oraz
zakres obowigzkow;

C) prowadzi wiasng dziatalnos¢ gospodarczag — w tym przypadku do podania o zaliczenie praktyk
nalezy dotaczy¢ aktualny wydruk z CEIDG oraz zaswiadczenie o zatrudnieniu/ prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej na podstawie drukoéw obowigzujacych w BKIiP, dostepnych na
platformie MS Teams, w Zespole Biura Karier i Praktyk;

d) wykonuje lub wykonywal inne aktywno$ci zawodowe potwierdzone odpowiednimi
dokumentami po ustaleniu z BKiP (np. wolontariat).

4. W przypadkach szczeg6lnie uzasadnionych zwigzanych z charakterem praktyki Dziekan moze ustali¢
odrgbne zasady.

5. W przypadku czgéciowego zaliczenia praktyk (Praktyka 1) student ma obowiazek zaliczenia pozostatej
cze$ei praktyk zgodnie z programem praktyk, co jest warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu
dyplomowego.

6. Podanie oraz komplet dokumentow dot. zaliczenia praktyk nalezy ztozy¢ w BKIiP w terminach
ustalonych przez Dziekana.

§7
Od rozstrzygnie¢ podjetych przez Opiekuna merytorycznego praktyk, czy Prodziekana wymienionych w tre$ci
niniejszego regulaminu przystuguje studentowi odwotanie do Dziekana w terminie 14 dni od dnia zapoznania sie
przez studenta z rozstrzygnieciem.

§8

1. Wymiar godzinowy praktyk w podziale na semestry, w ktorych praktyki sa wymagane, wskazany jest
w programie studiéw, a takze w siatkach godzin praktyk zamieszczonych na platformie MS Teams
w Zespole Biura Karier i Praktyk.

2. Terminy zaliczenia praktyk w biezacym roku akademickim wskazane sa w harmonogramie roku
akademickiego oraz na platformie MS Teams, w Zespole Biura Karier i Praktyk.

3. Student nie moze otrzyma¢ absolutorium oraz przystgpi¢ do obrony pracy dyplomowej, jesli nie zaliczy
wszystkich przedmiotow, w tym praktyk zawodowych.

§9
Regulamin praktyk zawodowych obowiazuje od roku akademickiego 2022/2023.
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